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1 Online-Abrechnung der MWSt wird Pflicht 

Comatic bietet neu die Möglichkeit, die Mehrwertsteuerabrechnung direkt aus der Business Software 

einzureichen / hochzuladen. Ein paar Klicks ersetzen Druck und Postversand. So sparen Sie nicht nur 

Papier und Porto, sondern reduzieren Ihren administrativen Aufwand deutlich. Nicht zuletzt deswegen 

hält die Eidgenössische Steuerverwaltung fest, dass die Online-Einreichung künftig zum Standard bei 

der MWSt-Abrechnung werden soll. 

Möglich wird sie mit dem Portal „ESTV SuisseTax“: Ihre Abrechnung exportieren Sie per Knopfdruck 

aus der Comatic Business Software. Anschliessend kann die entsprechende XML-Datei auf ESTV 

SuisseTax hochgeladen werden – schon ist die MWSt-Abrechnung eingereicht. 

 

Das Tax-Portal bietet übrigens weitere praktische Funktionen:   

▪ Selbständige Änderung der Abrechnungsart 

▪ Fristverlängerungen einreichen 

▪ Jahresabstimmung versenden 

Die Anmeldung unter ESTV SuisseTax ist kostenlos und rasch erledigt. 

 

Registrieren Sie sich noch heute und profitieren Sie von der digital vereinfachten Einreichung Ihrer 

Mehrwertsteuerabrechnung! 

 

(Quelle: https://www.estv.admin.ch/estv/de/home/estv-suissetax/estv-suissetax.html) 

  

https://idp-base.gate.eiam.admin.ch/auth/saml2/sso/ESTV?login&language=de
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2 Wie registriert man sich für ESTV SuisseTax Online (Eidg. Steuerverwaltung) 

Die Eidgenössische Steuerverwaltung erklärt den Einrichtungsprozess auf Ihrer Webseite. 

Wo Sie die wichtigsten Infos finden haben wir untenstehend zusammengefasst. 

 

2.1 Benutzer registrieren 

Eröffnen Sie gemäss Informationen der ESTV SuisseTax ein Benutzerkonto.  

 

Die wichtigsten Schritte zusammengefasst gemäss Link oben: 

1. Melden Sie sich unter «Benutzer registrieren» an. 

2. Beantragen Sie für jedes Unternehmen eine Vollmacht für die gewünschten Steuerbereiche. 

3. Die ESTV sendet die Vollmachtsanträge zur Unterzeichnung direkt an die Sitzadresse der 

Unternehmen. Sie retournieren die unterzeichneten Vollmachtsanträge wieder an die ESTV. 

4. Die ESTV überprüft die Berechtigungen, schaltet die Berechtigten frei und informiert Sie per 

E-Mail über die erfolgte Freischaltung. 

 

2.1.1 Video Registrationsprozess von ESTV SuisseTax 

Im Promo-Video von ESTV SuisseTax wird Ihnen der Registrationsprozess detailliert erklärt. 

 

Der Inhalt aus dem Video zusammengefasst: 

▪ Vorteile Online Einreichen 

▪ Ablauf MWST-Abrechnung einreichen 

▪ Möglichkeiten Abrechnung einreichen 

▪ Berechtigungen Benutzerlogin 

 

2.1.2 Haben Sie noch mehr Fragen zur Registration? 

Informationen zur Registrierung, Bevollmächtigung und Berechtigungsverwaltung sowie zu den 

Angeboten der einzelnen Steuerbereichen finden Sie auf der Website von ESTV SuisseTax.  

  

https://www.estv.admin.ch/estv/de/home/mehrwertsteuer/mwst-abrechnen/mwst-online-abrechnen.html
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3 MWSt-Abrechnung online einreichen mit Comatic 

Die online MWSt-Einreichung im Comatic funktioniert nur mit der effektiven Mehrwertsteuermethode 

und der Saldosteuersatzmethode. Mit der Pauschalsteuersatzmethode funktioniert die online 

Einreichung nicht. 

 

3.1 Update auslösen 

Führen Sie als Erstes via Datenbank > Software-Konfiguration ein 

Online Update durch. 

Für Cloud-Nutzer ist das Update kostenlos. Nutzen Sie Comatic Lokal 

und ist Ihr Update-Abonnement verfallen, stellen Sie sicher, dass das 

Häkchen gesetzt ist und verlängern zum angezeigten Betrag für ein 

weiteres Jahr das Update-Abonnement. Mit dem Button Online-

Update unten in der Ansicht > Software-Konfiguration. 

 

3.2 MWSt-Abrechnung einreichen 

3.2.1 Schulungsvideo ESTV SuisseTax 

Die ESTV SuisseTax stellt ein Schulungsvideo zur Online-Einreichung der MWSt-Abrechnung 

zur Verfügung. Den Link dazu finden Sie in Kapitel 2 dieser Anleitung. 

 

Der Inhalt vom Video zusammengefasst: 

▪ Übersicht, Berechtigung, wie erhalte ich die Abrechnung 

▪ Fristverlängerung einreichen 

▪ Abrechnung selber bearbeiten: Ausfüllen, Vorschau, einreichen, Kopie speichern/drucken 

▪ Abrechnung wird vom Treuhänder erstellt: Ausfüllen, Prüfungsprozess Treuhand-Firma, 

Abrechnung überarbeiten, einreichen 

▪ Abrechnung bereits eingereicht. Nachfolgende Korrekturen einreichen (derselben MWST-

Abrechnung) 

▪ Jahresabstimmung 

▪ Zahlungsprozess 

▪ Logout 

▪ mehr Infos Portal, Kontaktformular, Support 
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3.3 MWSt Abrechnung Online einreichen 

Nach der erfolgreichen Registration unter ESTV SuisseTax und dem Online-Update können Sie unter 

Finanzbuchhaltung >MWSt-Abrechnung die Checkbox «MWSt Online» aktivieren. 

 

Der Link  führt Sie zum Online Portal von ESTV SuisseTax. 
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Ablauf der MWSt Online Einreichung: 

1. Kontrollieren Sie die MWSt-Abrechnung (Steuerbeträge) 

2. Klicken Sie den Button «Drucken» und bestätigen Sie die Meldung mit «Ja». 

 

 

3. Es wird eine neue Kreditoren-Rechnung für die Eidg. Steuerverwaltung erstellt. Ebenfalls wird 

automatisch ein PDF der MWSt-Abrechnung unter den Dokumenten von der erstellten 

Kreditoren-Rechnung abgelegt. 

 

Hinweis: Wenn Sie das Kreditoren-Modul nicht nutzen, werden Sie im Register MWSt-

Abrechnung mit Hinweismeldungen weitergeleitet. 
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Comatic bringt Ihnen die Hinweismeldung «Möchten Sie die MWSt-Abrechnung jetzt 

übermitteln?» - klicken Sie weiter auf «Ja». 

 

 

 

4. Die Webseite vom Online-Portal von ESTV SuisseTax öffnet sich, logen Sie sich nun im ESTV 

SuisseTax Portal ein und exportieren Sie die MWSt-Abrechnung. 

 

Das in der Comatic Software generierte xml-File finden Sie unter: 

C:\Users\{Username}\Documents\Comatic 
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Sind Sie nicht gerade online, dann können Sie die MWSt-Abrechnung auch später einreichen. 

Klicken Sie dazu den Button «Export» unter Hauptbuch >MWSt-Abrechnung und laden dann 

das generierte xml-File der MWSt-Abrechnung hoch. 
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5. Führen Sie die weiteren Schritte im Online-Portal aus: 

▪ Kontrollieren Sie die Steuerbeträge 

▪ Telefonnummer für Rückfragen eingeben 

▪ MWSt-Abrechnung einreichen 

▪ Kopie der MWST Einreichung PDF downloaden (als Ablage zur Kreditoren-Rechnung) 

▪ evtl. ESR-Referenznummer kopieren für die Kreditoren-Rechnung 

▪ Logout 

▪ Bestätigungsmail kommt für MWSt Einreichung von der ESTV SuisseTax 

 

6. Wenn Sie im Online-Portal die MWSt-Abrechnung eingereicht haben und in die Comatic 

Software zurückgehen, erscheint Ihnen im Register der Kreditoren-Rechnungen die letzte 

Hinweismeldung «Ist die MWSt-Abrechnung übermittelt?». Mit «Ja» bestätigen. 
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4 Support 

4.1 ESTV SuisseTax 

Die Steuerverwaltung bietet Ihnen für Support folgende Möglichkeiten: 

 

4.1.1 Hilfe und Kontakt 

Bei technischen Fragen kontaktieren Sie bitte den ESTV-Servicedesk: 

ESTV SuisseTax > Hilfe und Kontakt 

 

4.1.2 Dokumentation 

Nutzungsbestimmungen und Benutzeranleitungen der ESTV SuisseTax finden Sie unter: 

ESTV SuisseTax > Dokumentation 

 

4.2 Comatic AG 

Bei Support innerhalb der Comatic Business Software können Sie uns unter 0900 105 125 erreichen. 

Starten Sie doch vorab gleich die Fernwartung Anydesk auf. 

https://www.estv.admin.ch/estv/de/home/mehrwertsteuer/mwst-kontakt/kontakt-erhebung.html
https://www.estv.admin.ch/estv/de/home/mwst-flyout.html

